ALFASA de Atenas, S.A.

Expertos en informética, seriedad y garantia

ALFASA®

MUESTRA DE FORMAS GRAFICAS VERSION ESCRITORIO

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

2 ALFA-ID-Pla-00-2.00, Menid recursos humanos

N Procesos  Reportes

Acciones de personal
Asociacion Solidarista
Categorias

Centros

Cadigos de Accidn de Personal
Cadigos cambios C.C.5.5.
Cadigos de Deducciones
Conceptos por cambios
Control de Deducciones
Departamentos
Devengados

Empleados

Hijos por Empleada
Informacidn Curricular
Ingresos por Empleado
Libro de Salarios
Mensajes

Macionalidades
Observac, Accion de Personal
Operadoras de pensiones
Parametros globales
Planillas

Presupuestos por Centro
Puestos

Puestos de la C.C.5.5.
Puestos par Centro

Tipos de Identificacion
Tipos de Ingresos
‘Wacaciones

Yalor hora

Pardmetros  Utiitarios  Ayuda  Salir

LFASA®

P. L. A
fersidn 2.0

sta Rica, Amética Central
6-06356 Telfax : (S06)296-2566
Bsalisol racsa.co.cr

ey alfaza.com

Este espacio esta reservado para
af LOGO de su empresa.

Para reemplazarfo, haga jo sigiiente:

1. Confeccione su logo en formato
de mapa de caracteres BIP.
Tamano 335 x 373 pixels.

2. Nombre su logo como LOGO.BMP.

3. Ubigue ese archivo en el directorio
C:\SISTEMAS.

E_: ALFA-ID-Pla-025-2.00, Catilogo de Acciones de Personal
Modificar

Al Inicio Ultimo  Buscar Grabar  Borrar Limpiar Imprimir  Salir  Ayoda

W 3 4 M B X v [ % a e |
T a4

Fecha Rige lilili
Cod. Accion |

General ]Salario] Ohsemaciones]

Fecha vence ,ﬁ ,7

Siguiente  Anterior

Empleado

@ |

Cambios C.C.5.5.

Actual Propuesto
Puesto | Puesto a4 |
Oficina | Oficina iy |

Diepartamentno i |

Diepartamentno |

Tipa planilla Tipa planilla
Horas por mes
Limpiar pantalla MUM 20025
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SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

T ALFA-ID-Pla-013-2.00, Catdlogo de Asociacion Solidarista =

&l Inicio  Siguiente  Anterior  Ultimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimir  Salie Ayuda

W o 4 oy s B X v [ 58 |

Empleado | | dh |
Afio
Periodo l_

Fecha de pago ’ﬁ l_ I_

Aportes

Perzaonal | 0.00

Patranal |

Limpiar pantalla MM 20:26

E ALFA-ID-Pla-044-2.00, Catalogo de Categorias

Al Inicio  Siguienke  Anterior  Ultimo  Buscar Grabar Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimir - Salir Avuda

M » 4 M@ B X v [ A9

No. Cateqoria | Descripcidn

Personal Propuesto

Salario Base 0 Salario Base an
Anualidad o Anualidad o

Limpiar pantalla MUM - 20:27
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SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

& ALFA-ID-P1a-040-2.00, Catdlogo de Centros =EX)

Al Inicio  Siguiente  Anterior  Ulkimo  Buscar  Grabar  Borrat  Modificar  Limpiar  Imprimic Salie Ayuda

M M 4 M @B B XY OE4ae |

Nimero Centro |  Descripcidn |

No. Contabilidad[)] Nombre del jefe |

Ho. Patronal Cod. Banco |0 Cta. Bancaria Oficina Firmas

Cuenta Contable Porcentaje Cuenta Contable

[ e foooomo
[ O Cer jooooom
[ o cr fooooom
[ e fooooom
[ o e fooooom
[ o cr fooooom
[ € ¢ cr foonoom
[ o e fooooom
[ e foooomo
[ € ¢ cr foonoom
[ e fooooom
[ e foooomo

("' Db " Cr 0000000

" Db ¢ Cr |000.0000

("' Db " Cr (0000000

("' Db " Cr 0000000

("' Db " Cr |o00.0o00

("' Db " Cr (0000000

(" Db " Cr (0000000

("' Db " Cr (0000000

" Db ¢ Cr |000.0000

(" Db " Cr (0000000

("' Db " Cr 0000000

HEEEHEHEEHLR

" Db ¢ Cr |000.0000

JLimpiar pantalla MUM 20029

E_E ALFA-ID-Pla-045-2.00, Catdlogo de Acciones Personal

Al Inicio Siguiente  Anterior  Ulkimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic Salie Ayuda

M 3 o« oy B X v B ae |

No. Accidn | Descripcidn |

Cédigo Cambio C.C.S.5. | gk |

Limpiar pantalla MM z0:31
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E ALFA-ID-Pla-043-2.00, Catdlogo de Deducciones

Al Inicio Siguiente  Anterior  Ukimo  Buscar Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imnprimic Saliv Ayuda

W 3 4 M @ B X v s a e |

No. Deduccion | Descripcion |

Mo, Contabilidad

Cuenta Porcentaje Cuenta Porcentaje
| Db ¢ cr |oo0ooon | Db ¢ Cr |pooooon
| Db ¢ cr |oo0ooon | Db ¢ Cr |pooooon
| Db ¢ cr |oo0ooon | Db ¢ Cr |pooooon
| Db ¢ cr |oo0ooon | Db ¢ Cr |pooooon
| “ bb ¢ Cr [ooooooo | © Db ¢ cr [oonoooo
[ ~ pb ¢ cr [oooooon | Db ¢ Cr [oooooon
Salir de eska sesian MLIM 20:34

£ ALFA-ID-Pla-002-2.10, Catdlogo de Control de Deducciones

Al Imicio  Siguiente Anterior  Ulkimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic SSEIS Avuda

w LI il ﬂl ﬂ H > ' D @ 3] @ Captura Masiva |
Empleado | | M |
Deduc. Descripcion Monto Acumulados Limite Tipo Periodo

] o o o b o
=2 [ oo [ oo [ o0 [0 Joo
[ | [ 0o [ 00 [ 00 [0 Joo
P [ oo [ oo [ oo [0 Joo
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L [ oo [ oo [ oo [0 Joo
1w [ oo [ oo [ oo [0 Joo
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12 [ oo [ oo [ oo [0 Jooo
13- [ oo [ oo [ oo [0 Joo
14 [ oo [ oo [ 0o [0 Jooo
LE-3 [ oo [ oo [ oo [0 Joo
1,6 [ oo [ oo [ oo [0 Jooo
1w [ oo [ oo [ oo [0 Joo
1 [ oo [ oo [ oo [0 Joo
19| [ 00 [ .00 [ 00 o Jooo
20 [ oo [ oo [ oo [0 Joo
JLimpiar pantalla UM 20:36
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SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

EE ALFA-ID-P1a-001-2.10, Catdlogo de empleados

AlInicio  Siguiente Anterior  Ultimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic  Salir  Ayuda

W » 4 W & B X v [0 &% 8 & |

Identificacion # Nombre |

General lDamS nersonales] Datos F'Ianilla] Salaria ] Asuciacién] Fondo Pens. ] Acumuladaos ] A M
Estado ACTIVO

Il Identificacidn

Tipo Identificacion | @k |

Centro [ o |

Puesto l— & |

Departamento l— &h |

No. Empleado ,7 Pensidn Permisao
[ Empleado pensionado

N Tipo de permiso
Ho. Pdliza ’7 Tipo de pensidon
Fecha Ingreso l_ ,_

Operadora de Pensiones aﬁ| Accion de Personal

MM 2101

£ ALFA-ID-P1a-001-2.10, Gatalogo de empleados SIS

AlInicio  Siguiente Anterior  Ultimo  Buscar Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic Salc  Avuda

W » 4 M ® B X v [0 ® 4 @ |

Identificacién # Nombre |

General | Datos personales  Datos Planilla ]Salario] Asaciacisn | Fondo Pens. | Acumulados | Adicianal | vacacionee 4| |

Tipo Planilla i Jornada

Tipo de Pago

" Efectivo con Comprobante " Chegue  © Transaccion Banco

Banco ih |
Cuenta Bancaria ’_

Renta

Crédito o.oo

UM |21:03
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£ ALFA-ID-Pla-001-2.10, Catalogo, de empleados

AlInicio  Siguiente Anterior Ulkimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic  Salr  Avuda

W » 4 M B B X v [0 & 4 & |

Identificacién # Nombre |

General] Datos nersonales] Datos Planilla  Salario lAsociacién] Fondo Pens. ] Acumulados ] Adicional ] Yacacionee 41 ¥

Base 0.00 Sal. Anterior 0.00 Salario 0.00
Complemento Salarial

Paorcentaje  |00.00 tMonto 0.00
Dedicacidn Exclusiva Cantidad Horas ’_

Paorcentaje 00.00 Maonto 0.00
Carrera Profesional Monto Hora 0000000.0000

Funtos 000.00 “alor Pto 0.00

Monta (0000000000.00

Jornadas
Sobresueldo
Porcentaje  [00.00 Manta 0.00 Ordinatia Extra Dable
Otros Salarios Diuma | 00 | o | o
Porcentaje 10000 Maontao 0.00 Mo | D | o0 | m
Mocturno | 0o | 0o | 0o
Anualidad 0.00
MUM - 21:03

E ALFA-ID-Pla-001-2.10, Catilogo de empleados

AlInicio  Siguiente Anterior  Ulkimo Buscar Grabar Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic  Salie Ayoda

W » 4 M # B X v [0 & 4 @ |

Identificacion # Nombre |

General] Datos persunales] Datos F'Ianilla] Salario ] Asociacign  Fondo Pens. ]Acumuladus ] Adicional ] “acaciones 4| ¥

Fecha ingreso ’_ l_

Aporte Personal Aporte Patronal

Porcentaje 00.00
Porcentaje 00.00

Aporte Adicional 0o

Acumulado 00
Acumulado .00

MUM - 21:04
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SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

£ ALFA-ID-Pla-001-2.10, Catdlogo de empleados

AlInicio  Siguiente  Anterior  Ultimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic  Salr  Avuda

W » 4 M A B X v [0 & 4 & |

Identificacién # Nombre |

General] Datos personales] Datos F‘Ianilla] Salario ] Asociacién] Fondo Pens.  Acumulados ]Adicional ] Wacaciones 4| ¥

Mes Efectos Fiscales

Fiscal 0.00
Salario Bruto 0.00

Impuesto Salario 0.00
C.CS.S 0.00

Aguinaldo
Banco Popular 0.00 Monto 0.00
Ingresos sin cargas 0.00

Fondo de Pensidn Obligatorio

Salario Neto Fondo de Pensidn 0.oa

NUM - 21:05

I ALFA-ID-Pla-005-2.10, Catdlogo de Libro de Salarins =T
Al Inicio  Siguiente  Anterior  Ultimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic  Salic  Avuda
M o 4 @ B X w [ $ a9 e |
Empleado @ Nombre |
Afio Mes ’_ Periodo ’_
General | DelPago | Asociacién | Fondo Pens. | Wacaciones Acumulados |Planilla Adic. |
Mes Efectos Fiscales
Salario Bruto 0.00 Fiscal 0.00
Impuesto Salario 0.00
C.C.5.8 0.00
Ac lado para aguinald
Banco Popular 0.00
Monto 0.00
Ingresos sin cargas 0.00
Fondo de Pension Obligatorio
Salario Neto 0.00 Monto DD
HUM 21321
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E ALFA-ID-Pla-005-2.10, Catalogo de Libro de Salarios

AlInicio  Siguiente  Anterior Ultimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic  Salic - Awvuda

W oo 4 W@ B X v 54 |

Empleado # Nombre |
Afio ,— Mes |— Periodo |—

General | DelPago | Asociacién | Fondo Pens. | Wacaciones | Acumulados Planilla Adic.
Comprobante 0o

Devengados Deducciones

Salario ord. 0.00 CCS.S. 0
Preaviso 0.00

Cesantia 0.00

B Popul

Aguinaldo A anco Popular 000
Vacaciones 0.00 Dias l_

Incapacidad 0.00 Dias l_ Otras Deducc. 0o
Tipo incapacidad
Salario Bruto 0.00 Salario Neto 0.00

MM 2121

E ALFA-ID-Pla-027-2.00, Catalogo de Observaciones de ficcion de Personal

Al Inicio  Siguiente Anterior  Ultimo  Buscar  Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimie  Sale Ayuda

W o 4 @B X v @ ae |

Centro IT itk |
Puesto l— i |

Empleado | & |

Observaciones

Estado

" Activo

™ Inactiva

JLimpiar pantalla MM 21:23
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3 ALFA-ID-Pla-052-2.00, Catdlogo de Operadoras de Pensiones

Utimo Buscar Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic Salie Ayoda

M

CoX

&l Inicio  Siguiente  Anterior

M » 4 M & B X v [ & 4 ©

Operadora | Nombre

MUM 2124

X

E ALFA-ID-Pla-001t-2.10, Pardametros Globales

AlInicio  Siguiente  Anterior  Ultimo  Buscar  Grabar Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimir  Salic  Ayuda

Mo 4 @B X v [ EAe |

Deducciones Pensionados

Porcentaje Fijo de CCSS 8.00]

Porcentaje CCS5 5.00
Porcentaje Fijo Banco Popular 1.00
Porc. Derechos Patronales 26.00 Porcentaje Banco Popular 150

£ Calcula CCS5 incapacidad? |S—

Fondo de Pensidgn YVoluntario

5.33 Porcentaje Patronal

533 Porcentaje Personal

Asociacidon
Porcentaje Patronal

Porcentaje Personal

Redondeo Fondo de Pensiones Obligatorio

Tipo de Redondeo | 2 =2do. Deci j Porcentaje Patronal
Menoriguala |500 dejaen0 Rangos Vacaciones y Renta
Mayor a 600 Sumat Vacaciones Renta
% Salario limite a deducir | 33.00 [~ Diferentes tipos de planillas

Fecha de Ultima Actualizacion [21 [+ [2003

NUM - 2126
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T ALFA-ID-PLa-042-2.00, Catdlogo de Puestos FEX

AlTnicio  Siguiente  Anterior  Ulimo  Buscar Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar  Imprimic  Salic  Ayuda

M o 4 v B X v [ 344¢

No.Puests | |  Descripcién |GERENTE GENERAL

Puesto |.N.S. 131

Puesto C.CSS. |12 @K |GERENTE, SUBGERENTE, DIRECTOR,

|BL’|squeda de informacion NUM 21330

{3 ALFA-ID-Pla-050-2.00, Catdlogo de Ingresos

AlInicio  Siguiente  Anterior  Ukimo  Buscar Grabar  Borrar  Modificar  Limpiar - Imprimic Salr Ayuda

WM 4 N @B XY [Fae |

No. Ingreso Descripcian |\f’ACACIONES

' 0. Porcentual v
Tipo de Ingreso ‘ J ;Rebaja Deducciones Fijas? v
Porcentaje 00.00 _ .
i Aplica al Aguinaldo? v
No. Contabilidad | 1
Cuenta Porcentaje Cuenta Porcentaje

|1 1202 0200 00000 # Db " Cr 1000000

| b cr [oonoooo
| Db € Cr Joinonooo
| Db € Cr Joinonooo
|
|

b " cr Jonoooon
b C cr [oonoo00
b " cr Jonoooon
b " cr Jonoooon
b  cr [oonooon
b " cr Jonoooon

" Db " Cr |000.0000
" Db " Cr |000.0000

Limpiar pantalla MUM (21233
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LEA-ID-Pla-015-2.00, Catalogo de ¥acaciones

Al Inicio  Siguiente  Anterior  Ultimo  Buscar  Grabar

W » 4 w & B

Borrar Modificar  Limpiar  Imprimir = Salir  Ayoda

X v [ % 49 @ |

Empleado |

Fecha inicio I_ ’_ ’_

Fecha final I_ l_ l_

Dias

Tipo i

Comprobante

Limpiar partalla

Condicidn

Dias de Vacaciones

Acumuladas 0o Disfrutadas .00

RUM 2134

Catélogos N

Actualiza costo en presupuesto
Actualizar periodo de pago
Actualizar salarios

Aplica asociacion solidarista
Aplicacidn de vacaciones
Célculo del Aguinaldo

Clculo de Liquidacidn

Célculo de 13 Mamina

Célculo de Retroactivo

Cambia identificacidn

Cargar horas de reloj

Eliminar empleados liquidados
Generar acciones de personal
Generar asiento automatico
Generar archivo para el LN.S,
Generar archivo presupuesto
Generar archivo Seguro Social
Genera cambios a Seguro Social
Generar depdsitos de aguinalda
Generar depdsitos bancarios
Generar cheques a Tesoreria
Limpiar acumulados de la CCS5
Reorganizar deducciones
Reversidn de Planilla

Deducciones Cuentas por cobrar

E_: ALEA-ID-Pla-00-2.00, Meni recursos humanos

Reportes  Pardmetros  Ukilitarios  Ayuda  Salic

SA®

ica Central
: (506)296-2856
.£cocr

O

Este espacio esta reservado para
af LOGO de su empresa.

Para reemplazarlo, haga lo siguiente:

1. Confeccione su logo en formato
de mapa de caracteres BP.
Tamarnio 335 x 373 pixels.

. Nombre su logo como LOGO.BIP.

. Ubigue ese archivo en el directorio
C:\SISTEMAS.

.<
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SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

E_: ALFA-ID-Pla-008c-2.10, Calculo de liquidacion

Parametros del proceso

Empleada a liquidar | #h |
Parametros de pago
Fecha de liguidacion E E W [ Paga Cesartia % Cesantia ’_
[ Paga Preaviso [ Resta Asoc. Patronal
IFEEED 6l (PEED |_ [ Resta Asoc. Personal % Asociacion ’_

Rangos para calculo

Uttitno periodo pagado |_ T it G -

Diss pizemana ’_

Mo, Chegue de Pago

Impresion
[~ Firmas: empleado ¥ patrono

[ Encabezado: empresa y numeros

[ Aplica el calculo

Cancelar

= ID:ALFA-PLlG-00%-2. 10, Calculo de la Mémina

Parametros del calculo

Codigo de planilla [1 ¢

Idertificacin inicial | 1

Idertifiacion final  /999999999999999

Mombre inicial |""‘I

Motnbre final |zz277z777777777777777 77777777777

Centra inicial [ 1

Centra final [og99

ERURRERRERSS| 1] [e— Hasta
FechasdePago |01 [11 [2003  [15 [11 [2003
Tipo de Planils | =

MOmero de pago | 1 —

Aceptar | Cancelar
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1= ID:ALFA-Pla-00%pb-2.00, Rewversidn de Planilla

Realice este proceso solo inmediatamente después
de calcular la planilla, v darse cuenta de que debe
arreglar algo en ella. Porque sino puede cargar

informacion erronea.

Parametros del calculo

Zadigo de planilla | ﬁ

Periodo de pago

De=sde Hasta

Fechas de Pago l_ l_ l_ l_ |

Tipo ce Planilla | J

Mamera de pago

| Cancelar

E ALFA-ID-Pla-060-2.00, Procesos de integracion con Cuentas por Cobrar

Tipo de proceso Parametros
Rangos de datos

Tipo Planilla | J

Periodo de pago l_

(" Aplicar 5 Cuentas por Cobrar Fecha de Pago |_ ’_

Cancelar
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MODELO CONCEPTUAL DE RECURSOS HUMANOS (FILOSOFIA):

Informac. Parametros

Estructura

Organizativa
o

Asociacion
Solidarista

Libro de
Salarios

Curricular de Planilla

Puestos
por
Programa

Maestro de
Empleados

Devengados Deducciones

* Incluye: Centros, Departamentos, Puestos, Categorias.
** Incluye: Tipos Identificacion, Nacionalidades, Bancos, Direccion codificada, Operadoras pension.

Calculo de
la Nomina

Iy

Acciones
de
Personal

Otros
Catalogos

ek

Ingresos
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